Zadatak za ponavljanje 1:

1) Prepiši donji tekst. Svaka rečenica je u novom odlomku.

Digitalni nakit

IBM, kompanija koja je nekad bila poznata po striktnom kodeksu odijevanja u bijele košulje i crne kravate, napravila je veliki iskorak u svijet mode.

Naime IBM je nedavno predstavio komplet koji čine: srebrne naušnice, ogrlica, sat i prsten. Ovaj komplet predstavlja ustvari nosivi mobilni telefon.

Tako, kad vas netko nazove, prsten počne svjetlucati, na satu se ispisuje broj pozivatelja, naušnice služe kao slušalice dok je u ogrlicu ugrađen mikrofon.

2) Poravnaj prvi odlomak je obostrano (veličina znakova 16), drugi centriraj, a treći poravnaj u desno i podvuci tekst u njemu 

3) Postavi razmak među znakova u naslovu na 3, veličina znakova na 18 te podebljaj tekst 

4) Postavi razmak prije svih odlomaka na 12

5) Stavi u eksponent riječ naušnice, a u indeks riječ prsten 

6) Postavi prored u drugom odlomku na 2

7) Uvuci na 2cm: u 1. odlomku prvi redak, u 2. Odlomku sve retke, u 3. odlomku sve retke osim prvog

8) Kopiraj prvi odlomak ispod postojećeg teksta, promijeni vrstu pisma u Georgija ili neku drugu različitu od polazne te postavi veličinu fonta na 13.

9) Spremi dokument pod nazivom DIGITALNI NAKIT

10) Kreiraj mape kao u primjeru:
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11) Kopiraj dokument Digitalni nakit u mapu 1. POLUG i promijeni joj naziv u TEST 1

Zadatak za ponavljanje 2:

1) Prepiši donji tekst. Svaka rečenica je u novom odlomku.

WWW je baza podataka i informacija smještena na jednoj ili više stranica tekstualnih, slikovnih i video informacija. Adresa Web stranice sastoji se od imena poslužitelja i imena dokumenta. Ta dva dijela adrese međusobno su razdvojena  /  (kosom crtom). Do stranice čiju točnu adresu znamo dolazimo tako da je upišemo u za to predviđeno polje u programu za pregledavanje Web stranica (web browser) kao što su Internet Explorer, Netscape Navigator i sl. Ako ne znamo točnu adresu stranice koju  tražimo možemo je tražiti (pomoću tražilice u nekom od pretraživača kao što su: Yahoo!, AltaVista, Google, Iskon...) po pojmovima koji nas zanimaju pa će nam program ponuditi adrese svih stranica koje sadrže traženi pojam. 

2) Stavi u gornjem tekstu svaku rečenicu u novi odlomak (ukupno ih je 5)

3) Uvuci na 2,5 cm: prvi odlomak kompletan, u drugom odlomku prvi redak, u trećem odlomku sve retke osim prvog
4) Postavi razmak poslije svih odlomaka na 18, a prored u cijelom tekstu na  1,8

5) Stavi u indeks tekst: kosom crtom, a u eksponent tekst: web browser 

6) Kopiraj prve dvije rečenice (WWW je baza ...... i imena dokumenta.) ispod već upisanog teksta i zamijeni im mjesta

7) Upiši naslov Web stranica, postavi veličinu znakova na 15, razmak između znakova proširi na 2,2, tekst podvuci.

8) Promijeni vrstu pisma u prvom odlomku u Courier New ili neku drugu različitu od polazne

9) Spremi  pod nazivom PONAVLJANJE.
10) Kreiraj mape kao u primjeru:
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11) Kopiraj dokument Ponavljanje u mapu OSOBNI i promijeni mu naziv u ŠKODA

